
  

マニュアル動画作成のポイント 

マニュアル動画の作成は、近年多くの企業で社内教育ツールとして活用されています。

従来の文章や写真を使ったマニュアルに比べ、動画は視覚的にわかりやすく、作業の質や

効率を向上させる効果が期待できます。しかし、効果的な動画を作成するには、いくつか

の重要なポイントを押さえる必要があります。 

 

・ポイント①動画作成前に、現場で行われている作業をすべて洗い出し、標準作業と照ら

し合わせて不足や改善点を明確にすることが重要です。このプロセスによって、必要な情

報を漏れなく反映させることができます。 

・ポイント②動画の構成を詳細に計画します。適切な撮影角度やテロップを活用して、作

業手順を視覚的に伝える工夫が必要です。また、衛生や安全面に関する情報を明確に

することも大切です。これにより、現場での活用価値が高い動画を作ることができます。 

・ポイント③完成した動画は複数の視点でチェックします。現場スタッフ、教育担当者、責

任者など、さまざまな立場から確認することで、一貫性や抜け漏れを防ぎます。注意点や

重要事項が適切に盛り込まれているかを徹底的に検証することが必要です。 

 

最後に、作成後も現場のフィードバックを受けて改善を重ねることで、実用性を高め続

けることが重要です。一度作成して終わりではなく、現場での活用状況を反映し、内容を

進化させることで、長期的に価値のあるツールとして維持できます。 

以上のプロセスを踏むことで、単なる説明ではなく、組織の品質向上に貢献するマニュ

アル動画を作成することができます。 
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